INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
UNIDAD PROFESIONAL INTERDISCIPLINARIA DE INGENIERIA CAMPUS HIDALGO

LINEAMIENTOS DEL LABORATORIO DE ELECTRONICA

OBIJETIVO

Establecer la regulacién de acceso, uso, préstamo, resguardo y mantenimiento
del equipo, herramienta e instalaciones del Laboratorio de Electrénica de la
Unidad Profesional Interdisciplinaria de Ingenieria Campus Hidalgo (UPIIH).

GENERALES

1. En caso de accidente dentro del laboratorio de electréonica, se debera dar
aviso inmediatamente al personal del servicio médico de la Unidad y
posteriormente a la Subdireccion Académica. N
2. Los usuarios deberan acatar las disposiciones del presente Lineamiento y
reportar cualquier incumplimiento del mismo; en caso contrario, se aplicaran

M las sanciones de acuerdo con la normatividad institucional vigente.
5 3. Los usuarios del Laboratorio son responsables de conocer las normas de \
\ . B . A
seguridad eléctrica. \L

4. Los usuarios del Laboratorio son responsables de reportar de forma
inmediata, al técnico docente encargado o al titular de la unidad de
aprendizaje sobre cualquier accidente, mal funcionamiento o irregularidad
que suceda o se tenga en el equipo o herramienta para que se tomen las N
medidas pertinentes.

5. El material, la herramienta y el equipo proporcionados (los bienes, en |

sucesivo) por el técnico docente encargado, seran para uso exclusivo

interior de las instalaciones del Laboratorio.

El sitio de trabajo debera quedar ordenado y limpio al término de la practica.

7. Los usuarios del laboratorio deberan dejar mochilas y todo articulo ajeno a la

e
o
e

o

practica a realizar, en la estanteria habilitada para tal fin.

8. Los usuarios que interrumpan sin justificacion el trabajo o actividades de los
demas usuarios seran retirados del Laboratorio.

9. Los usuarios deben respetar el area de trabajo del técnico docente encargado
en todo momento, asi como los cubiculos del laboratorio.
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LINEAMIENTOS DEL LABORATORIO DE ELECTRONICA

Dirigirse con respeto al personal académico, a sus companerasy compaferos
presentes en el Laboratorio.

DEL SERVICIO DEL LABORATORIO

Para el uso del laboratorio fuera del horario especifico de clase, los usuarios
deberan solicitarlo al técnico docente encargado, con al menos 24 horas de
anticipacion, indicando la fecha, horario y equipo a utilizar.

En caso de existir alta demanda del equipo, el técnico docente encargado
especificara los tiempos maximos de uso y también podra solicitar la \
devolucion al cumplimiento de los mismos. Cuando el periodo maximo de '
uso no vaya a ser suficiente para el desarrollo del proyecto, el usuario puede

optar por apartar el equipo para un momento en el que exista mayor
disponibilidad de uso del Laboratorio. La reserva de equipos tendra 15

minutos de tolerancia pasada la hora de inicio.

El técnico docente encargado del laboratorio podra negar el préstamo de \ /
bienes por no tener disponibilidad de los mismos.

REQUISITOS PARA SOLICITAR EL PRESTAMO DE
EQUIPO O HERRAMIENTA DEL LABORATORIO

[
No adeudar bienes, en caso contrario, se negara el servicio en tiempo libre, y \
se restablecera al momento de hacer la devolucion de los bienes prestados.
Ser alumno de acuerdo con el Reglamento General de Estudios del IPNy q
no sea sujeto a lo dispuesto por el articulo 81 del Reglamento Interno del IPN /
y que no tenga sanciones vigentes que lo inhabiliten para el uso del {
Laboratorio. X
Llenar completamente el vale de préstamo, con la previa revision completa
de los bienes y en buen funcionamiento. Una vez que el usuario recibe el bien, /
es su responsabilidad verificar que se encuentre en buen estado y funcione } |
adecuadamente, de lo contrario, debera reportarlo al técnico docente /,.
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LINEAMIENTOS DEL LABORATORIO DE ELECTRONICA

este tiempo, el usuario sera responsable del funcionamiento y estado de los
bienes en préstamo.

Dejar la credencial actualizada de la UPIIH en prenda. En su defecto, alguna
identificacion oficial vigente (credencial de elector, pasaporte, licencia de
conducir) y el comprobante de carga académica. No se admiten copias de las
identificaciones oficiales, ni la credencial digital.

La devolucion de la identificacion se hara una vez que se entreguen los
bienes en préstamo.

La devolucion de los bienes debera hacerse 10 minutos antes del término de
la sesion.

En caso de dano por negligencia, imprudencia, impericia, o intencional de
alguno de los bienes se levantara el acta de hechos y se solicitard la
reparacion del dafo en un periodo maximo de 15 dias habiles. De lo contrario,
el caso sera turnado a la Comision de Honor del Consejo Técnico Consultivo
Escolar, quien resolvera lo conducente acorde a los articulos 108 y 110 del
Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional.

DE LOS DOCENTES

Los docentes son los responsables de mantener el orden en todo momento
dentro del laboratorio.

Durante las sesiones programadas para practicas en el laboratorio, el docente
se considera responsable inmediato, por lo que deben permanecer present
en el laboratorio el tiempo que dure la misma.

Se permitira el ingreso del alumnado a su sesion de practica, hasta la llegada
del docente responsable.

Los docentes solo podran permitir el acceso a alumnos que se encuentren
inscritos al grupo asignado.

El docente debe concluir la sesion 10 minutos antes para permitir la entrega
de los bienes usados por sus estudiantes.

El docente que requiera un bien para préstamo externo al Laboratorio,
debera llenar el vale correspondiente.

Si el docente requiere el préstamo de bienes consecutivamente, debera
hacer la solicitud de préstamo y la entrega por dia.
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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
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LINEAMIENTOS DEL LABORATORIO DE ELECTRONICA

DE LOS ESTUDIANTES

Los estudiantes podran realizar sus practicas en el laboratorio siempre y
cuando esté presente el técnico docente encargado.

Los estudiantes son responsables de traer sus propios materiales para la
realizacion de sus practicas: puntas genéricas, pinzas, cautin, protoboard,
multimetro, dispositivos electronicos, entre otros.

Los estudiantes no deben dejar objetos personales, circuitos, basura, papeles \_,
o documentos dentro del Laboratorio al concluir la sesion.

RESTRICCIONES DEL USO DEL LABORATORIO

Queda estrictamente prohibida la extraccion de bienes del Laboratorio sin la
autorizacion previa correspondiente del técnico docente.

No esta permitido consumir alimentos ni bebidas en el laboratorio.

No esta permitido el ingreso de objetos ajenos al material indicado en las
practicas o al trabajo de laboratorio.

No esta permitido fumar, correr, gritar, jugar, empuijar, usar radios o teléfonos,
que alteren el orden dentro del Laboratorio.

Se debera trabajar manteniendo un volumen de voz moderado.

No se permitira el acceso a acompafnantes o a personas ajenas a las

autorizadas al Laboratorio.

Por cuestiones de seguridad, evitar el uso de anillos, cadenas u otros objet
personales de metal durante la realizacion de las practicas.

Se recomienda que los usuarios del Laboratorio mantengan su cabello
recogido mientras realicen sus practicas.

\ |
No esta permitido sacar el mobiliario. \}
SANCIONES
El dafo intencionado o sustraccion de equipo del laboratorio de las A/l
instalaciones de la UPIIH no estda permitido, por lo que se hara del /{
conocimiento de la autoridad competente y se aplicara la sancion N/

correspondiente acorde con la normatividad institucional vigente.
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LINEAMIENTOS DEL LABORATORIO DE ELECTRONICA

Transitorios

PRIMERO.- UBICACION. Se entendera el laboratorio de electrénica el ubicado en
el aula 501.

SEGUNDO.- Los casos no previstos en estos lineamientos seran resueltos por el
Departamento de Formacion Profesional Genérica y la Subdireccion Académica,
y de ser el caso, en coordinacion con el Consejo Técnico Consultivo Escolar de la
UPIIH IPN, para la resolucion del mismo.

TERCERO.-- Estos lineamientos entraran en vigor cuando lo determine el Consejo B
Técnico Consultivo Escolar de la UPIIH.
x CUARTO.- Estos lineamientos seran revisados por la comision designada por e
Consejo Técnico Consultivo Escolar cuando ya no cumpla los objetivos para |
‘\}f cuales fue creada. ‘
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